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Application Portal:  https://oedit.secure.force.com/oedit/ 

 

Review the “Tips for the Online Application System”. 

 
Enter your “Username” and “Password”. A Username is typically your Email Address.  
Passwords expire after 1 year. Click on “Forgot Your Password” if your password has expired or you’ve 
forgotten it; you can update it. 
 

Click the “Login” button. 
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This page shows the various funding and incentive applications available. Look for the “Enterprise Zone 

Business Tax Credits” tile and click on it. Note the Quick Link – this is a useful way to look at the existing 

applications you have across OEDIT programs; however, for the Enterprise Zone program it only 

provides a view of your Pre‐Certification applications ‐ options are best when you click on the program 

tile. 

 
 

The Enterprise Zone Business Tax Credits page has 5 sections. Scroll down the page for Pre‐Certification 
and Certification Applications and to view your existing applications. 

The top‐most portion, pictured below, gives a brief description, has links to the user guides, and links to 
resources. 
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In order to certify for EZ tax credits, you must have an approved Pre‐Certification. Certification 
applications are to be completed after the conclusion of the tax year, but prior to submitting your tax 
return to the CO Department of Revenue. 

Note:  if you’ve already started a Certification application, go to the section of this document on Editing 
a Certification Application. 

There are two different approaches to starting a new Certification application.  

1) Scroll down to the “Apply for Funding Opportunities Section” where you to start a new 
Certification application by clicking either the text in the Application column or the “Apply” button 
in the Action column. You will need to have a Pre‐Certification number and a TaxID to proceed. 
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OR 

2) Scroll down to the “My Pre‐Certifications Section” where you will find all pre‐certification 
applications related to your account on which you can initiate a new Certification application. 

 

If you know the Pre‐Certification #, simply enter it in the search field.   
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Otherwise, there are options for finding the Pre‐Certification record for which you want to initiate 
a Certification.  

 You can find the Pre‐Certification # for which you want to Certify by clicking on any of the 
column headers to sort the records in ascending or descending order.  

 You can enter search terms for a Location Business Name or a Tax Year End Date.  
 
Make sure that the Pre‐Certification record is for the tax year that you want to Certify. There is a 
one‐to‐one relationship between Pre‐Certifications and Certifications – once you’ve used a Pre‐
Certification record to Certify, you cannot initiate another Certification record on it. 
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The following screens and steps are the same whether you went through route 1 or 2 above. 

This screen is a summary of the Pre‐Certification record. 

Verify that this is the business and tax year for which you want to Certify. If not you can leave the 
Certification and go back to the home page.  

Click the Next button. 

 

All of this information comes from the Pre‐Certification application. The eligibility dates are set by the 
Pre‐Certification application date. The eligibility period is the later of the pre‐certification application 
date or the tax year start date entered by the applicant through the tax year end date entered by the 
applicant.  
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This screen shows the location address or description of the business covered by the Pre‐Certification. 
Answer questions in the Certification application for this location only.  
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The fields on this next screen are required. The date business activity began determines eligibility for the 
Employer Sponsored Health Insurance Credit and re‐location impacts the employment base count for 
employee credits and qualified investment for the Investment Tax Credits. 

 

 

   

This is a guide.  

It reads the current 

date and shows you the 

required format. 
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Complete all fields with the 
best information you have 
available. We use this data to 
evaluate the success of the 
program. 

For Beginning, Ending, Full‐
time, etc. provide figures for 
all people working at the 
facility including owners, 
workers, and official 
employees. 
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Read the information on the page. Review all background information prior to starting, and have your 
entry figures ready.  

Once you click “Next”, you will be prompted to enter the relevant information for each of the tax credits 
you’ve selected. If you find you selected one in error, you can click “Next” or “Previous” to save the data 
you entered on the page. You can return to this screen by clicking the “Previous” button from any one of 
the tax credit entry pages to change your selections. 

The credits earned are calculated for you and appear at the end of the application process.  

The last change to EZ credit rates went into effect on 1/1/2014. 

Note that the credit certificate issued from this application system must be submitted with your CO 
income tax filing. The Certificate issued from this application takes the place of the DR0074, DR0076, 
and DR0077. Your income tax filing must also include form DR1366 where credits earned are document 
and the actual credits you will claim in the tax year are calculated. 

 

Following are pages for each tax credit – in your application, you will see only those that you checked. 

   



Guide to Enterprise Zone Certification 

EZ Certification Application Guide 
Page 13 of 27 

Revised 03‐09‐2017 

 

 

Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can be access through the OEDIT 
EZ Tax Credit Resources web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez.  

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 

   

When you see a question mark, 

you can click on it for additional 

information. 
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Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can be access through the OEDIT 
EZ Tax Credit Resources web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez.  

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 
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As of 2016, there are a number of required 

questions for businesses certifying for the EZ 

Investment Tax Credit and the Job Training 

Investment Tax Credit.  

Answer each question as it relates to the 

investment that you are certifying. If the 

question is not applicable to the investment 

made, leave the field blank. 

The next 2 pages show close‐up views of the 

application page. 
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Count persons already employed and their hourly wage (for salaried workers divide the annual salary by 
2,080) if they are involved in operating or making operational the qualified investment. 

Indicate the number of Construction workers employed to make operational the investment. 
Construction occupations are those classified by the Bureau of Labor Statistics Occupational and 
Employment Statistics program in major group 47‐0000. 

When you see a question mark, 

you can click on it for additional 

information. 
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Double click on choices from 

the drop‐down list. You may 

choose more than 1. 
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Learn the details of this credit. Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can 
be access through the OEDIT EZ web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez.  

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 

   

When you see a question mark, 

you can click on it for additional 

information. 

This is a guide.  

It reads the current 

date and shows you the 

required format. 
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Learn the details of this credit. Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can 
be access through the OEDIT EZ web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez.  

The DOR requires that you have a record of R&D spending for each fiscal year. 

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 

   

When you see a question mark, 

you can click on it for additional 

information. 
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Learn the details of this credit. Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can 
be access through the OEDIT EZ web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez. 

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 
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Make sure to consult the FYI for proper calculation of new employees; the help text summarizes that 
calucation. The application screen explains the denominator. 

After clicking “Next” you will be prompted for 2 additional credits associated with the New Employee 
Tax Credit. 
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Learn the details of this credit. Hyper‐links can be used to find information. Most of these resources can 
be access through the OEDIT EZ web page, your starting point is www.choosecolorado.com/ez.  

Select “Yes” or “No”, and then click “Next”. 

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 

 

 

Learn Learn the details of this credit. Hyper‐links can be used to find information. Most of these 
resources can be access through the OEDIT EZ web page, your starting point is 
www.choosecolorado.com/ez. 

Select “Yes” or “No”, and then click “Next”. 

You will not enter the credit amount. The system will do it for you, and provide you all credits earned at 
the end of the application process. 
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One acting on behalf of the business may attest to the statement. You must click “I agree” to be able to 
submit the application. If you do not want to attest, then you can click  “I disagree…” to leave the 
application – the contents of the application will be saved if you want to return and attest at a later 
time.  

These fields are pre‐populated 
with information from the 
Account set‐up. 
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This page provides a 
summary of the information 
entered and the tax credits 
earned.  

Review the information. If 
any of the information you 
entered needs to be 
corrected, click “Update 
values” at the bottom of the 
page. You can return to 
select or unselect various 
credits. If everything looks 
good, click “Submit 
Certification Application”; a 
pop‐up asks you to confirm 
that you are ready to submit 
the application.  

Notice the Certification 
number. If you are not ready 
to submit the application, 
but want to return to it later, 
you can search for this 
Certification in the “My 
Certificatons” section of the 
Enterprise Zone home page 
in the Application Portal.  

 

   



Guide to Enterprise Zone Certification 

EZ Certification Application Guide 
Page 25 of 27 

Revised 03‐09‐2017 

 

Upon submitted the application, you land on the Reports Page. 
You may see a variety of program applications here in addition to EZ Certifications. 
Click the hamburger in the upper right to log out or to return to the home page 

 

The Report page lists all Certification applications for the user, both Draft and Submitted. 

Note applications in Draft status. Applications must be submitted before they can be reviewed by the 
local zone administrator. Actions available are represented by icons whose functions are explained at 
the top of the page. Upon submission, an e‐mail is sent to the account contact, tax preparer, and 
business contacts. The zone administrator should review the application within 5 business days and 
either approve or deny it. 

 

The blue bar provides options to “logout” and return to the Application Portal home page among others.  
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Amending a Certification Application 

Until you’ve clicked the “Submit” button, you can edit the Certification application in Pending status in 

the “My Certifications” section on the Enterprise Zone landing page in the Application Portal. The edit 

icon indicates that you can make edits. 

 

Amending a Certification Application that has already been Submitted and/or Approved 

The “Amend” form sends a request to the Local EZ Administrator and Program Staff with details of your 
request. You might request an amendment to your Certification application to update entries like the 
qualified investment, or number of net new employees. You will receive an email to let you know when 
your Certification application is available to edit. 
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If you are finished working in the application portal, click the hamburger…  

And then click “Logout”. 

 

 




